Santiago de Querétaro, Qro., enero 10, 2023

Estimado personal docente:

Por este medio, compartimos las siguientes recomendaciones para
optimizar el proceso del "Programa de estimulos al desempeiio del
personal docente de la Universidad Autonoma de Querétaro 2023-
2024".

Atencion: El Reglamento y la Tabla de actividades y productos a
evaluar han sido actualizados y aprobados por la SEP. Les solicitamos
revisar con atencion los cambios en ambos documentos, asi como en
la Convocatoria 2023-2024.

1.
2.

7.

Prepare su expediente electronico oportunamente.
Determine a priori, el rubro y la clave de la Tabla de actividades que
corresponda a cada uno de sus documentos.

. Revise la definicion y validacion correspondiente para minimizar

errores.

. Evite utilizar el mismo documento en rubros diferentes, ya que

esto invalidara su puntuacion.

. Para cumplir con el requisito de la asistencia, en la plataforma de

estimulos debera cargar la constancia emitida por la Secretaria
Académica de la Escuela de Bachilleres o Facultad correspondiente, la
cual sera revisada y validada por la Comision Evaluadora.

. Recuerde clasificar las asignaturas por letras (a, b, cy d) y cargar en la

plataforma la documentacion en la clave correspondiente a la
asignatura.

* Programa del curso, antologia, manual de practicas, cuaderno
de ejercicio/ guia de examen, instrumentos de evaluacion y
material didactico deberan apegarse a la definicion y validacion de
la Tabla de actividades 2023.

Nota: Los documentos anteriores no pueden ser sustituidos
por una constancia firmada por cualquier autoridad
universitaria. En cualquier caso, la constancia debera
respaldarse con la documentacion correspondiente.

Respecto a las conferencias en congresos o0 seminarios de
investigacion por invitacion de los organizadores (claves 244, 245 y
2.46), es necesaria la carta de invitacion del Comité Organizador de



10.

11.

la institucion sede. Este rubro esta reservado a conferencias
magistrales que se imparten por invitacion de una institucion educativa.

. Las ponencias en seminarios o congresos, estatales, nacionales o

internacionales, con o sin memoria, pueden ubicarse en las claves 1.6.1
01.6.2.

. Las constancias de tutorias grupales e individuales, no es necesario

subirlas a la plataforma de estimulos, porque la puntuacion
correspondiente se genera de forma automatica.

Las constancias de tutorias que fueron entregadas en fisico, se podran
presentar en el periodo de inconformidades.

Las constancias de proyectos de investigacion, vinculacion o extension
con financiamiento interno o externo registrados en las secretarias de
Investigacion, Innovacion y Posgrado o de Vinculacion y Servicios
Universitarios o de Extension y Cultura Universitaria, no es necesario
subirflas a la plataforma de estimulos, porque la puntuacion
correspondiente se genera de forma automatica.

Toda la informacion debera ser respaldada en una memoria
electronica USB y cada documento NO debera exceder a 4.0
Megabytes.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

Atentamente
"Educo en la Verdad y en el Honor"

Direccion de Desarrollo Académico



